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Matramindszenti K6zés Onkormanyzati Hivatal

a kdzszolgalati tisztviselbkrdl szol6 2011. évi CXCIX. térvény 45. § (1) bekezdése
alapjan
palyazatot hirdet

Matramindszenti K6zos Onkormanyzati Hivatal
altalanos igazgatasi ligyintézo
munkakor betdltesere.
A kozszolgalati jogviszony idétartama:
hatarozatlan idejl kdzszolgalati jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidé
A munkavégzés helye:
Noégrad megye, 3153 Doroghaza, Malom ut 24.

A kozszolgalati tisztviselok képesitési elbirasairol szé6lé 29/2012. (lll. 7.) Korm.
rendelet alapjan a munkakor betoltéje altal ellatando feladatkorok:

Hatésagi feladatkér. 1. sz. melléklet, 14. pont.
Ellatando feladatok:

Kereskedelmi igazgatasi feladatok ellatasa, hatosagi ellenérzés, birtokvédelem,
szallashely szolgaltatassal kapcsolatos Ugyintézés, hirdetményekkel kapcsolatos
feladatok, telepengedélyezési feladatok, &nkormanyzati munkaigyi feladatok ellatasa a
KIRA rendszerben, iratkezelési feladatok, nyilvantartasok vezetése a Matramindszenti
Kézds Onkormanyzati Hivatal és a hozza tartozd telepiilési 6nkormanyzatok
vonatkozasaban.

A munkakoérho6z tartozo fobb tevékenységi korok:
Hatdsagi és igazgatasi feladatkor.

Jogallas, illetmény és juttatasok:



A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a kozszolgalati
tisztvisel6krél sz6l6 2011. évi CXCIX. tdérvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

» Magyar allampolgarsag,

» Cselekvbképesseg,

- Buntetlen elbélet,

« Kbézépiskola/gimnazium,

« Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,

« Felhasznaldi szintli MSOffice ismerte, Hat hénap prébaidé vallalasa

A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:
- Felséfoku képesités, Allamhaztartas mérlegképes kdnyveldi végzettség,
Ugyviteli, kézgazdasagi, kdzszolgalati végzettség, Kdzigazgatasi alapvizsga
vagy szakvizsga. ,
« Onkormanyzatnal szerzett - 1 év alatti szakmai tapasztalat,
« Felhasznaloi szint(i ASP szakrendszerek ismerete,

Elvart kompetenciak:

« 0Onallé preciz munkavégzés, megbizhatosag, elhivatottsag, felelésségtudat,
terhelhetdséq,

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

. 45/2012.(11.20.) Kormany rendelet szerinti szakmai O©néletrajz, iskolai
vegzettseget igazold okiratok masolata, harom hénapnal nem régebbi erkdlcsi
bizonyitvany vagy annak igenylését bizonyité okirat masolata, nyilatkozat
arrdl, hogy a palyazati anyaganak tartalmat és személyes adatait az
elbiralasban résztvevék megismerhetik, nyilatkozat vagyonnyilatkozattételi
kotelezettseg vallalasardl, nyilatkozat hat hdnap probaidé vallalasarol.

A munkakor betdlthetéségének idépontja:
A munkakoér legkorabban 2021. januar 4. napjatdl téltheté be.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2020. december 14.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciét Damké Lilla jegyz6 nyuijt, a 06
32 366-177, vagy 06 30 639 0832 -os telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak maodja:

- Postai Gton, a palyazatnak a Matramindszenti K6z6s Onkormanyzati Hivatal
cimere torténé megkuldésével (3155 Matramindszent, Kossuth tér 25. ).
Kérjuk a boritékon feltiintetni a palyazati adatbazisban szereplé azonosité
szamot: MN/1040-1/2020 , valamint a munkakér megnevezését: altalanos
igazgatasi tgyintézé.

vagy
« Elektronikus uton Damkoé Lilla jegyzd részére a jegyzo@matramindszent.hu
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E-mail cimen keresztil

vagy
» Szemelyesen: Damko Lilla jegyz6, Nograd megye, 3155 Matramindszent,

Kossuth tér 25. .
A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak modja, rendje:

A  munkaltatd a beérkezett palyazatok alapjan, sziikség esetén személyes
meghallgatast kdvetéen dont a nyertes palyazé személyérél. A munkaltatd fenntartja a
jogot, hogy a palyazatot eredménytelennek nyilvanitsa.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2020. december 29.
A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:

 www.matramindszent.hu - 2020. november 5.
« www.szuha.hu - 2020. november 5.
+ www.doroghaza.hu - 2020. november 5.



